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الإهداء 


إلى صاحب اللسان المبين 

والحكمة البالغة 
ودنبوع البلاغة 

أفصح العرب والناس أجمعين 

إلى من تنزل على قلبه القرآن العظيم 
سيدي وسيد الكائنات 
رسول الله صلی الله عليه وآله 
وصحبه المنتجبين 


أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 


مقدمة الطبعة الثانية 

الحمد لله تعالى على نعمه وعطاياه المتوالية والصلاة والسلام 
على نبيه خير الأنام وعلى آله الكرام. 

بفضل الله عز وجل ومنته حققت الطبعة الأولى من الكتاب 
نجاحاً كبيراً لم أكن أتوقعه حيث نفدت ألوف النسخ منه في فترة 
قصيرة جداً فضلاً عن الألوف من التحميلات لنسخته الالكترونية. 

وقد اعتمدته الكثير من المؤسسات الحكومية وغير الحكومية 
كمرجع لغوي لتصحيح الأخطاء الإملائية ومنها مجلس النواب 
العراق والأمانة العامة لمجلس الوزراء وبعض المؤسسات 
التعليمية أيضاً في داخل العراق وخارجه. 

فكان هذا النجاح مدعاة لشكر الله جل وعلا على هذه النعمة 
من خلال تحسين العمل وإنضاجه بشكلٍ أفضل فقمٹ بتنقيح 
الكتاب وإضافة العديد من الملاحظات إليه مثل إضافة ملحق 
للأخطاء اللفظية الشائعة. 

أسأل الله تعالى أن يجعل هذا العمل خالصاً لوجهه تعالى ودنفعنا 
به يوم لا ينفع مال ولا بنون. والحمد للّه رب العالمين والصلاة 
والسلام على خير خلقه وعلى آله الطيبين الطاهرين. 

د. ضرغام الأجودي 


أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 


أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 


مقدمة الطبعة الأولى 

على الرغم من إني لست متخصصاً في اللغة العربية» لأني طبيبٌ 
اختصاصي في طب الأطفال لكنني أعي جيداً أن الكلام الفصيح 
والإملاء الصحيح من لوازم الشخصية الناجحة القادرة على 
التواصل مع الآخرين وايصال أفكارها بيسرٍ وسهولة. 

ولا يختلفُ اثنان على أنَّ الإملاء الخاطئ واللحن في الكلام أمر 
معیب» ونُعد مورداً لانتقادِ صاحبه. 

ولم استفد من دراست للغة العربية في المدرسة في إتقان 
الفصاحة بالمقدار الذي استفدته من الاستماع إلى الحوارٍ في 
الرسوم المتحركة أيام الطفولة» والى إذاعة ال 886 أيام الشباب» 
لذلك كنت حريصاً جداً على إتقان هذا الفن من قبل طاقم 
المعدين والمعدات ومقدي ومقدمات البرامج في إذاعة الأمل عند 
اختيارنا لهم عند تأسيسي لها عام ۸١١۲م‏ وكذلك قناة النعيم 
الفضائية عام ١٠١٠مء‏ من خلال إقامة الدورات اللغوية العملية 
بشكلٍ مستمر ومكثف على أمهر المختصين في هذا المجال ومن 
أبرزهم الشاعر والأديب علي الامارة والسيد عبد السلام زين 
العابدين المفسر القرآني المعروف والدكتور مرتضى عباس 
والدكتور جبار عودة بدن. 
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وفي آثناءِ عملي في ديوانِ محافظة البصرة واطلاعي على مختلفٍ 
أنواع المخاطبات الورقية والالكترونية بين مُختلف المؤسسات 
الحكومية والأهلية والمواطنين وجدثُ خللاً كبيراً في الإملاء 
والصياغة والبلاغة يقعٌ في أغلب المخاطبات بل إِنَّ بعضها يخرجٌ 
عن اللياقة أحياناً فحاولتُ قدر الإمكان إصلاح هذا الخلل 
باستحداث العديد من دورات سلامة اللغة العربية وأصولٍ 
المخاطبات وجعلها ضمن الدورات الحتمية التي تُشتَرَط لترفيع 
الموظف للدرجة الوظيفية التالية» لكن للأسف الخلل أكبر من 
مُحاولاتي بصفتي رئيساً للجنة الحفاظ على سلامة اللغة العربية 
لذلك قررث أن أشارك في حل جُزءٍ من المشكة بإعداد كراس 
صغير ومختصر وميسر يرجع إليه الموظفونَ أو غيرهم للتثبت 
من صحة النصّ لأن بعض الأخطاء صارت أكثر شيوعاً من الأصل 
الصحيح. آملاً أن يكون هذا الكتاب باباً يلج منه الراغبون بالمزيد 
إلى كتب أكثر عمقاً وتخصصا. 

وهذا لا يعني أنني بتأليف هذا الكتيب صرت معصوماً من 
الأخطاءٍ اللغوية والإملائية فما زلت أتعلمُ من أخطاني محاولاً عدم 
تكرارهاء والحمدٌُ لله رب العالمين. 


د. ضرغام الأجودي 
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أنواع الأخطاء 


توجد عدة أنواع من الأخطاء يمكننا تصنيفها كما يلي: 


# أخطاء لغوية: وتتمثل باستعمال كلمة في غير مكانها 
الصحيح. 

*» أخطاء نحوية: استعمال حركات غير صحيحة في آخر 
حرف من الكلمة. 

# أخطاء صرفية: استعمال حركات غير صحيحة في الحرف 
الأول من الكلمة. 

# أخطاء إملائية: كتابة الكلمة بشكل يخالف قواعد الإملاء 
مثل زبادة أو نقص بالحروف أو تبدل بشكل الحرف. 

* أخطاء شكلية: كلمة صحيحة لكن الخطأ في التنقيط أو 
الهوامش. 
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نماذج من الأخطاء اللغوبة 


مبروك مبارك 


اعتذر عن الحضور اعتذر من عدم الحضور 
حسام 
لقت لظ 
على الموظفين الحضور 
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السيدة أو الآنسة 


يرج املاء الاستمارة يرج ملء الاستمارة 
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تأسست المدرسة 


هذه مستشفى 


ت 
س 


زم ابات 
فعلها لصالحك 
رز 
س 
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دستفاد 
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الفترة المدة 


اعتاا من 
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| شلاموسشين‎ 
ET 


طيلة الوقت 


طوال الوقت 





لمن شی 
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أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 
الأخطاء الإملائية 


عدم التفريق بين التاء المربوطة ( ة ) والتاء المفتوحة 
(ت ) في آخر الكلمة: 








التاء المريوطة ( ة ) هي كل تاء تلفظ هاء (ه) عند تسكينها. 
بلدية » حكومة ٠‏ كلفة » معاملة 
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عدم التفريق بين التاء المربوطة ( ة ) والهاء (ه) في 
آخر الكلمة: 





غالباً هي تاء مربوطة وتوجد طريقتان للتفريق بينهما: 

**» ألفظ أو أكتب الكلمة بصيغة المثنى فإذا كتبتها تاء فهي تاء 
مربوطة» وإذا كتبتها هاء فهي هاء. 

بلدية > بلديتان تلفظ وتكتب تاء فهي تاء مربوطة في المفرد 

حياة > حياتان تلفظ وتكتب تاء فهي تاء مربوطة في المفرد 

وجه > وجهان تلفظ وتكتب هاء فهي هاء في المفرد. 
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** أو تضع حركة عليها (عدا السكون) مثلاً الضمة وتقرأها 
فإذا لفظتها تاء فهي تاء مربوطة واذا لفظتها هاء فهي هاء. 


بلدية البصرة 
مياه شط العرب 
حياةٌ الإنسان 


وجه العراق 
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عدم التفريق بين ياء المخاطبة للمؤنث والكسرة 





۲١ 
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فائدة: 





ه نضيف ياء المخاطبة للمؤنث في الفعل المضارع وفعل 
الأمر مثل: 
أكتبي» أرسمي » لا تكتي» لا ترسمي» تفهمي 


ه نضع كسرة للمؤنث المخاطب في الفعل الماضي مثل: 
کتبت» رسمتِ» ذهبت» فهمتء بدأت_ 


٠.‏ كذلك نضع كسرة بعد ( كاف ) المخاطبة مثل: 
جزاكء كتابك» اسمك» معك» بك» لك 


ه ضمير المخاطبة يُكتب: أنت_ 


۲۲ 
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زبادة الألف بعد الواو 








٠‏ تزاد الألف الفارقة ولا تلفظ بعد واو الجماعة فقط 
ليفرق بين واو الجماعة و واو الفعل الأصلية و واو 
جمع المذكر السالم المحذوفة نونه للإضافة مثل: 

يدعوء يرجوء يبدو (واو فعل أصلية) 

مهندسو المشروع (جمع المذكر السالم محذوف النون) 

دعوا الى الحق (واو الجماعة) 


۳ 
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أخطاء الصرف ف التأنيث والتذكير 


امرأة معطاءه 





۲٤ 
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إضافة ألف فى آخر الكلمة عند تنوين الهمزة 








لاا تضع ألف التنوين بعد الهمزة في آخر الكلمة إذا سبقها 
ألف. 
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تعريف (غير) 








(غير) مستغرقة في الإبهام فلا تعرف ب (ال) إلا في حالة واحدة 
فقط وهي إذا جاءت بمعنى (الآخر) مثال: تعاون مع الغير. 


تعريف (بعض) و (كل) 


البعض من الموظفين 
البعض من الطلاب بويد 


يشمل الكل يشمل كل الموظفين 





(بعض و كل) كلاهما معرف بالإضافة فلا يعرف ب ( ال ). 
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استعمال حرف (في) بصورة خاطئة 





۷ 
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استعمال حرف (على) بصورة خاطئة 


جب عو سور 
ا حا میارج 


ضحك على الرجل ضحك من الرجل 


نؤكد على كتابنا نؤكد کتابنا 
خرج على القانون خرج عن القانون 
ضطرلى ذلك 





۸ 
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عرف السشكة 
مود احا 





۲۹ 
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استعمال أداة (تحت) بصورة خاطئة 





وقع تحت تأثير المخدر وقع في تأثير المخدر 


استعمال الأداة (حول) بصورة خاطئة 





استعمال الأداة (مع) بصورة خاطئة 


اجتمع المدير مع الموظفين | اجتمع المدير والموظفين 
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استعمال حرف (عن) بصورة خاطئة 


عار عن الصحة عار من الصحة 
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استعمال الأداة (عند) بصورة خاطئة 


يصبوعن ساك 


استعمال حرف (من) بصورة خاطئة 





تمالك نفسه من الغضب | تمالك نفسه عن الغضب 





۲۴۲ 


أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 


استعمال حرف (ب) بصورة خاطئة 


خمسون بالمالة 
تزوددنا بعدد المنتسبين تزوددنا عدد المنتسبين 


_ باشرالمهندس يعمل | بان 


ينظر بالطلب 
التزم بالتعليمات 
بدأ بعمله 


جاء بدون الحقيبة 


اعتقد بصحة الأمر 
يفكر بعمله 





۳ 
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استعمال حرف (ل) بصورة خاطئة 





۳٤ 
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كتابة الألف المقصورة والممدودة 





فائدة: 

إذاكان مضارع الفعل ينتهي بحرف ال (واو) فاكتب الفعل 
الماضي بألف_ ممدودة مثل: 

(يدعو € دعا) (يعفو> عفا) 

واإذاكان مضارع الفعل ينتهي بحرف الياء فاكتب الماضي 
بألف مقصورة مثل: 

(يقضي > قضى) (يري > رى) 
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التمييز بين حرف النون والتنوين في آخر الكلمة 
إذا اشتبه الأمر عليك احذف النون فإذا اختل المعنى فهي 
حرف النون» وإذا لم يختل المعنى فهي تنوين مثل: 
شكرن > شكر فهي شکراً 
زعلان > زعلا فهي زعلان 


وسن > وس فهي وسن 


*» ماالاستفهامية (ماذا) وحروف الجر 
عند دخول حروف الجر عليها يحذف منها الألف مثل: 
بم تتحدث؟ 


فيم تعمل؟ 


**» ما الموصولة (بمعنى الذي) وحروف الجر 
عند دخول حروف الجر عليها لا يحذف منها الألف مثل: 
تعجبني بما تتحدث. 


۳٣ 
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التمييز بين حرف (ض) و(ظ) 


فائدة: حرفا (ط و ظ) لا يجتمعان في كلمة واحدة أي بمجرد 
أن يكون في الكلمة حرف (ط) تعرف أن معها حرف (ض) 
وليس (ظ). 

ولا توجد قاعدة أخرى يمكن الاعتماد عليها تماماً سوى أن 
تحفظ الكلمات التي تحتوي (ظ) وهي (5:) كلمة تقريباً 
مازالت متداولة أما بقية الكلمات التي تحتوي (ض) فهي 
بالمئات وهنا أضع لك جدولاً بأصول الكلمات التي تحتوي 
(ظ) حسب الأبجدية كي تحفظها والباقي يمكنك أن تعده 


(ض). 
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أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 


3 


er 





اق 


۳۸ 


أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتق الشخصية ) 





۳۹ 


أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 





أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 


التفريق بين ( إذن ) و( إذاً) 


تكتب ( إذن ) بالنون إذا كان بعدها مباشرة فعل مضارع 
منصوب يدل على المستقبل 
مثال: 
- إذاكانت إجابتك جيدة» إذن تنجح. 
- تعبت كثيراً في التدريب» إذن تفوز. 
وإلا فهي تكتب ( إذاً ) بالتنوين 
مثال: 
- روايتك دقيقة» إذاً أظنك صادقاً 


ويصح أيضاً أن تكتب ( إذن ) في كل الأحوالء لأنها كُتِبَت (إذاً) 
تبعاً لرسم المصحف الشريف. 


٤١ 


أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 


قواعد كتابة الهمزة الوسطية 
٠‏ أقوى الحركات هي الكسر ثم الضمة ثم الفتحة ثم 
السكون 
« لكتابة الهمزة المتوسطة نلاحظ حركتها وحركة ما قبلها 
ونختار أقوى الحركات وكما يلي: 


٭ تکتب الهمزة المتوسطة على الباء إذاكانت: 

٠‏ مكسورة أو ما قبلها مكسوراً: 

مهنئين - سيل - أثمة - مسائل - سيئّة - فئران 

ه مفتوحة وقبلها ياء ساكنة: 

هيئة - بيئة - بريئة - مليئة - رديئة - جريئة - قميئة 


**» تكتب الهمزة المتوسطة على الواو إذاكانت: 

٠‏ مضمومة بعد ضم أو فتح أو سكون 

فؤوس - رؤوس - مؤونة - يؤم - مسؤول - تفاؤل 
٠ه‏ مفتوحة أو ساكنة بعد حرف مضموم 


مؤنث - مؤيد - مؤذن - بؤس - مؤمن - رؤية - يؤلم 


<۲ 


أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 


# تكتب الهمزة المتو سطة الألف اذاكانت: 





ه مفتوحة وسبقها حرف مفتوح أو ساكن عدا الياء 
سأل - تألم - مكافأة - مَرأة - فجأة - مسألة 


ه ساكنة قبلها حرف مفتوح 
يأخذ - مأمور - يأمر 


<۳ 


أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 
قواعد كتابة الهمزة المتطرفة 


إذاكان ما قبلها مكسوراً فتكتب على الياء: 

قارئ - شاطئ - دا - واطئ - خاطئ 

إذاكان ما قبلها مضموماً فتكتب على الواو: 

لؤلؤ - يجرؤ - تباطؤ - تهيؤ 

إذا كان ما قبلها مفتوحاً فتكتب على الألف: 

يقرأ - يملأ - بدأ - مبتدأ - تهيأ - تبوأ- صدا 

إذاكان ما قبلها ساكناً فتكتب مفردة على السطر: 
صحراء - شواء - ضوء - وضوء - شيء - مريء - دفء 
- عبء - جزء - بدء - نشء - مرء 


إذا اتصل ألف التنوين أو ألف المثنى بها فتكتب على الكرسي 
إذاكان ما قبلها يمكن وصله والا فتبقى مفردة 
شيء - شيئاً - شيئان » عبء - عبئاً - عبتآن 


جزء - جزءاً - جزءآن »> ضوء- ضوءاً - ضوءان 
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أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 


زبادة الألف بعد الواو 


٠ه‏ بعد واو الجماعة في الفعل الماضي 


شريوا - ناموا - ذهبوا - وقفوا 
٠‏ بعد واو الجماعة في الفعل المضارع المنصوب أو 
المجزوم مثل: 


لا تشربوا - لن يناموا - لن يذهبوا - لا تقفوا 


٠‏ بعد واو الجماعة في فعل الأمر مثل: 
اشريوا - ناموا - اذهبوا - قفوا 


°) 


أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 


الأعداد 


مفرد مثل: واحد» أريعة» سبعةء تسعة»ء e‏ إلخ 
مركب مثل: أحد عشرء أربعة عشرء ..... إلخ 


معطوف مثل: أربعة وعشرونء» تسعة وخمسون. ...إلخ 
ترتيبية مثل: الأولء الرابع» الخامسة» السابعة» ...إلخ 
فوائد: 
** ١و۲‏ يوافقان المعدود دائماً في التذكير والتأنيث مثل: 
امرأة واحدةء رجل واحدء امرأتان اثنتان» رجلان اثنان 
٩-۳ *‏ يخالفان المعدود دائماً في التذكير والتأنيث مثل: 
ثلاث نساءء سبعة رجال 
)٠١( *‏ يخالف المعدود مفرداً ويطابقه مركباً في التذكير 
والتأنيث مثل: 
عشرة رجال» عشر نساء» خمسة عشر رجلاً 
الترتيبية توافق المعدود في التذكير والتأنيث مثل: 
الفائز الأول» الفائزة الأولى» العامل السابع 
*» ألفاظ العقود )10-7١(‏ والمئات والألوف ثابتة لا 
تتغير في التذكير والتأنيث. 


٤1 


أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 


المعدود 


٭ ٠١-5‏ معدودها جمع مجرور مثل: 

© جمسة رجال» سبع دام 

99-1١١ »*‏ معدودها مفرد منصوب مثل: 

أحد عشر رجللاآ» سبع وسبعون امرأةً 

# المئات والألوف معدودها مفرد مجرور مثل: 
مئة رجلء ألف امرأةٍ 


٠ه‏ فائدة: 


)٠٠١( *‏ تكتب وتلفظ (مئة) وليس (مائة) 


<۷ 


أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 
علامات الترقيم 


رموز معخصصة لتحديد أماكن الوقف والوصل في الكلام 
وكذلك لمعرفة الغرض من الكلام ونبرة الصوت. 


م النقطة: 
توضع بعد كل جملة كاملة المعنى عدا العنوانات ويقف 
عندها القارئ مثل: أنجز الموظف العمل. 


* الفاصلة: 
يقف عندها القارئ قليلاً وتوضع: 
٠‏ بين الجمل وأجزائها. 
٠‏ بين أنواع الشيء أو أجزائه مثل: 
أنواع الفاكهة: التفاح» البرتقال» ظ5 
ه بين القسم وجوابه مثل: تاللّه» لأنتصرن للمظلوم. 
۰ بين المنادى وجوابه مثل: يا بني» لا تستعجل. 


A 


أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 


» الفاصلة المنقوطة: 
وتستعمل بين جملتين تكون إحداهما سبباً للأخرى أو بين 
جملة طويلة وما بعدها ويقف عندها القارئ أطول من 
الفاصلة غير المنقوطة. 
أدرْسُ بجد ونشاط؛ كي أحقق معدلا عالياً 
# النقطتان الرأسيتان: 
۰ توضع بعد قال ومشتقاتها مثل: 

قال رسول الله ص: " النظافة من الإيمان ". 
۰ توضع قبل نص منقول مثل: 

عن الإمام علي ع: "الحزم بضاعة والتواني إضاعة" 

٠‏ توضع قبل التفصيل مثل: 

تقسم المهام كما يلي: أساسية وثانوية 
ه توضع بين الشيء وأقسامه أو أنواعه. 

أنواع الفاكهة: التفاح» البرتقال» ا 
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أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 


** الشرطة ( -): 

٠‏ توضع قبل كلام المتخاطبين في المحاورة مثل: 
- كيف حالك يا أبي؟ 
- بخير الحمد لله تعالى يا ولدي. 

٠ه‏ بين العدد والمعدود في بداية السطر مثل: 
-١‏ آسيا 
أ- العراق 


*» الشرطتان ( - -): 

توضعان قبل الجملة الاعتراضية وبعدها مثل: 

يجب أن تكون البصرة - العاصمة الاقتصادية - مركزاً تجارباً. 
# الأقواس ( ): 

يوضع بينهما الكلمات غير العربية أو الأرقام الحسابية أو 
تفسير الكلمات مثل: تحقق النصر في سوح الوغى (القتال). 


*» علامة الحذف ( ... ) : 
توضع مكان ما حذف من الكلام دلالة عليه. 


أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 


300 علامات الع 5 !1 11 8 
يوضع بينهما ما تم نقله بالنص مثل: 
قال تعالى: " الله نور السماوات والأرض ". 


» علامة الاستفهام ( ؟ ): 
توضع بعد الجمل الاستفهامية. 


# علامة التعجب (!): 

٠‏ توضع بعد جمل التعجب مثل: ما أشجع الرجل! 
٠‏ توضع بعد الدعاء مثل: بعداً للظالم! 

٠‏ توضع بعد التحذير مثل: النار النار! 


0١ 


أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 


نظام الترقيم 
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أولم 
)1( 
)۲( 
الل" 
)0( 
(ب) 
(ج( 
(أولا) 
(ثانياً) 
(ثالثا) 
))١((‏ 
ا 
))(( 
((ب)), _ 
((أولة) 
((ثانيا)) 
وهكذا نستمر 


o۲ 


أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 


ملحق الأخطاء اللفظية 
أضفت هذا الملحق في الطبعة الثانية من الكتاب بعد أن 


وجدته مفيداً. 


اسك صصح - أبناء e‏ 





و بضم الثاء وسكون اللام مثل غُرْفة 


or 


أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 


| ) 
hit 


8 
35 
= 


r (خطبة‎ n 
بضم الخاء (كلمة تلقى على الجمهور)‎ 
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أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 


لصرع 
: 
5 
قار | الدواء بفتح العين وتشديد القاف مثل العَقّاد 
بكسر العين للعلاقة المادية» وفتحها للمعنوية 


| دق | بصم اش مش يُندق 


ت 
- 


اسع إعرسه 0000000000 





َه بفتح الفاء 

بفتح الميم والهاء بمعنى الواجب او التكليف 
مهم { ۰ 
1 لل ٠. 9٠‏ 


00 


أكثر الأخطاء اللغوية والإملائية شيوعاً ( تجربتي الشخصية ) 


إذا رغب القارئ فى المزيد من المعلومات يمكنه مراجعة 
عدي من المصادر المفيدة والتى اعتمدتها فى هذا الكتاب» 
بحسب اطلاع أنفعها له المصادر الآتية: 


-١‏ أخطاء لغودة لعبد الحق فاضل. 

۲- المرشد في الإملاء للدكتور نبيل أبو حلتم. 

۳- قواعد الإملاء العربي لمركز نون للتأليف والترجمة. 

-٤‏ مبادئ المخاطبات الرسمية والأخطاء الشائعة فيها 
لنزار محمد رحيم. 

5- مبادئ العربية للمعلم رشيد الشرتوني. 
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